                          CURRICULUM VITAE DETAILLE
I. ETAT CIVIL 

Nom & Prénom : DJEKAOUSSEM MARCUS 
	Contacts : 63 72 19 20 /66 23 39 62
E-mail : hermankayor@gmail.com 
Résidence actuelle : ville de Bagasola
Situation matrimoniale : Marié 
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II. PROFIL
Comptable avec 08 années d’expériences professionnelles dans la Comptabilité, avec un accent particulier dans la planification et la mise en œuvre de la comptabilité et finance.










	III. COMPETENCES DE BASE ET APTITUDES PROFESSIONNELLES

· Bonne expérience professionnelle à travailler en équipe; 
· Bonnes expériences professionnelles organisationnelle;
· Bonnes connaissances et expériences professionnelles en comptabilité ;
· Bonne aptitude à travailler en autonomie, sous pression, en milieu rural et urbain,
· Bonne capacité et expériences professionnelle de travail en milieu culturel.  
·  Bonnes expériences professionnelles dans la flexibilité, et capable de s’adapter aux conditions changeantes ; 
· Bonne capacité d’anticipation, d’organisation et de flexibilité dans le travail.
· Bonne relation interpersonnelles et compétences communicationnelles.




IV- EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

· Du 07 Décembre 2022 au 30 Septembre 2024 : Comptable et Caissier avec Humanité et Inclusion dans la province du Lac et Faya
Tâches principales effectuées et responsabilités
· Participer à la mise en place des procédures financière et comptables, à la mise en place du système comptable et financier du projet,
·  assurer la comptabilisation de toutes les opérations ;
·  assurer la mise à jour du système comptable informatisé ; 
· tenir les livres suivant les règles du manuel des procédures et éditer régulièrement les situations requises ; 
· contribuer à l’établissement des rapprochements bancaires mensuels selon les consignes de la hiérarchie. 
· procéder au classement physique et numérique des pièces comptable
·  Assister l’équipe  projet dans la mise en œuvre des activités sur le terrain.

· Du 07 Juillet 2022 au 06/12/2022 : Stagiaire administratif et Financier, Humanité et Inclusion base de Bagassola Tchad
Tâches principales effectuées et responsabilités 
· Rapprochement bancaire ; 
· Suivi des éléments comptables en lien avec la Direction Administrative et Financière ;
·  Appuie le chargé administratif et financier dans la mise à jour des outils de reporting financier, internes et externes ; 
· Appui le chargé administratif et financier dans la préparation des audits ; 
· Appui le chargé administratif et financier dans la préparation des clôtures comptables
 
· Juin 2014 à 0ctobre 2020: Comptable Caissier, magasinier à la Coton Tchad SN
Tâches principales effectuées et responsabilités 
Comptabilité et Caisse :
· Traiter les dossiers des paiements des fournisseurs, clients et staffs.
· Vérifier les pièces comptables et les archiver.
· Rapprocher les comptes bancaires et le journal et faire le cash en réconciliant la caisse. 
· Elaborer les rapports financiers.
· Assurer l’archivage des dossiers de personnel et documents comptables.
Magasin :
· Maintenir l'inventaire périodique et vérifier les articles disponibles et envoyer la demande pour le remplacement à temps afin d'éviter le manque de matériaux ou de pénurie,
· Mettre à jour le registre de suivi des commandes et en faire le rapport chaque fin de semaine aux services concernés ;
· Vérifiez physiquement les biens  reçues par rapport  à la liste de colisage et faire  rapport  de réception pour vérification en cas de manquement, des dommages (en cas de cassure joindre  l'image);
· s'assurer que les matériaux et les biens déplacés restent en bon état. [image: ]

V- ETUDES EFFECTUEES ET DIPLOMES OBTENUS
· 2012 : formation en gestion de stock Université de Moundou ;
· 2011 : Licence professionnelle en gestion des entreprises option comptabilité finance
·  2004 : BAC Série G2.

VI-  FORMATIONS SUIVIES

· 2019 : Formation sur l’utilisation efficace et sans risques des produits phytosanitaires 
· 2017 : Formation en Informatique


VII- CONNAISSANCES INFORMATIQUES 
· Bonne maitrise du paquet Microsoft office (Word, Excel, PowerPoint) 
· Bonne maitrise des recherches et communication sur internet ;
· Bonne maitrise des outils de collecte des données.
 
VIII- CONNAISSANCES LINGUISTIQUES
	Langues
	Parlées
	Ecrites
	Lues

	Français
	Excellente
	Excellente
	Excellente

	Anglais
	Passable
	Bien
	Bien

	Arabe
	Bien
	Moyen
	Moyen



IX- CENTRES D’INTERET
· Le théâtre ;
· La musique ; 
· La marche.

X- PERSONNES DE REFERENCE
1. TOPAR MBAIHAM Hilaire :
Téléphone: 66 08 96 50//98 45 11 27
Email : topar.hilaire@gmail.com/toparhilair@yahoo.fr
2. BOSSO DENIS GAMA : 
Email: bd.gama@hi.org

3. DJONYANG LAMRA DENIS
  Téléphone : +237678079937
[bookmark: _GoBack]   Email : djonlamde@yahoo.fr 

Je certifie sur l'honneur que toutes ces informations déterminent ma personnalité et mes compétences. Elles sont vérifiables.
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