
Taches:
Gestion des stocks,
Tenue de la comptabilité de l’entreprise,
Transmission des courriers aux correspondants,
Tenue du livre de caisse,
Suivi des soldes des distributeurs,
Inventaire des caisses et des stocks,
Préparation des états des paiements,
Préparation, rédaction et présentation des rapports hebdomadaire et mensuel
des états financiers à la hiérarchie,
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KEINING DJOU HERVE 
E c o n o m i s t e - G e s t i o n n a i r e

Experience

Taches:
Tenue de la comptabilité,
Rapprochement bancaire,
Suivi de la gestion de stock,
Proposition des dossiers de transferts (ordre de virement, suivi de solde
créditeur des distributeurs),
Inventaire hebdomadaire de caisse et de stock,
Suivi des vente des sous dépôts de distribution des produits,
Rédaction et transmission des courriers,
Organisateur des meetings hebdomadaire avec les équipes.

Gestionnaire comptable

avril 2020 à avril 2022
Etablissement Nouvelle Technologie

Secretaire et Assistant Financier

Français niveau professionnel

Anglais niveau moyen

LANGUAGE

Janv 2019 à Janv 2020
Etablissement Afro Markets Commercial

Juin 2016 à Déc.2018
Société Hokgouni Commercial

Taches:
Gestion des stocks,
Tenue de la comptabilité de l’entreprise,
Transmission des courriers aux correspondants,
Tenue du livre de caisse,
Suivi des soldes des distributeurs,
Inventaire des caisses et des stocks,
Préparation des états des paiements,
Préparation, rédaction et présentation des rapports hebdomadaire et mensuel ,
Montage des projets de transfert( ordre de virement, domiciliation, déclaration
d’importation)

Secrétaire Comptable

Brevet des Techniciens du Supérieur

Baccalauréat serie D
2007

+235 65 05 05 60
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NINGAYO LAZARD
PDG NEGMAYE

+235 66 46 33 88Phone: 

Email : dningayo@gmail.com geraddoguero29@gmail.comEmail :

Phone: +235 63 58 58 63

Directeur Général
DOGUERO GERALD

Juin 2016 à Déc.2018

Etablissement NEGMAYE
Administrateur et Gestionnaire Comptable

Taches:
Suivi de tableau de bord des véhicules,
Organiser  les accueils des partenaires,
Tenue de la comptabilité et gestion de la clientèle,
Tenue du livre de caisse,
Etablir un état permettant de régler les factures fournisseurs
Préparation des états de paiement,
Suivi des recouvrements

Jan 2014 à Nov.2015

Centre de Formation et des Services Informatiques
Gérant
Taches:
Saisie et traitement des textes,
Accompagnement et formation en informatique aux apprenants,
Gestion des approvisionnements et suivi des stocks des matériels
informatiques,
Tenue du livre de caisse,
Tenu de la comptabilité.

AUTRES FORMATIONS CERTIFIANTES

Mars 2020: université SENGHOR en partenariat avec l’institut de la Francophonie
pour le développement durable, validation de la formation sur la thématique
droit et protection de l’environnement,
Juin 2020: in 2020 : université SENGHOR en partenariat avec l’institut de la
Francophonie pour le développement durable, validation de la formation sur la
thématique, économie et gestion de l’environnement,
octobre 2020: in 2020 : université SENGHOR en partenariat avec l’institut de la
Francophonie pour le développement durable, validation de la formation sur la
thématique, évaluation environnementale des politiques et projets de
développement
Nov.2020:Corner Stone OnDemand Foundation, validation de la formation sur la
thématique, répondre à la violence sexuelle au travail dans le secteur
humanitaire
Janv.2021:Corner Stone OnDemand Foundation, validation de la formation sur la
thématique, planification de l’approvisionnement
26 Janv. 2021:Corner Stone OnDemand Foundation, validation de la formation
sur la thématique, gestion des actifs,
13 avril 2021:Corner Stone OnDemand Foundation, validation de la formation sur
l’introduction à la Cyber Sécurité.
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