NAI-MA ADOUM SALEH
Gestionnaire de projet
Adresse : Ndjamena (Tchad)
Nationalité : Tchadienne 
Situation matrimoniale : Célibataire 
Date de naissance : 21/12/1997
Tel : +235 66 35 96 02 / 99 62 24 35
Email : naimaadoumsaleh@gmail.com/naimaadoumsaleh@yahoo.com









FORMATIONS



2019-2021 : Master II en gestion de projet a l’institut Sup ’Management Tchad ;
[bookmark: _Hlk175821858]30-06-2019 : Licence professionnelle en gestion et organisation des entreprises à l’Université HEC Tchad ;
15-09-2018 : BTS en en Gestion et organisation des entreprises à l’Institut Sup Management Tchad ;
06-06-2016 : Baccalauréat serie A4 au Lycee Cheikh Hamdan Ben Rachid Al maktoum
COMPETENCES




· Gestion de projet ;
· Analyse de données ; 
· Communication et management ;
· Esprit d’initiative ;
· Grande capacité d’adaptation ;EXPERIENCES PROFESSIONNELLE





25-03-2024 /30.09.2024 : Assistante aux opérations logistiques PAM (Programme Alimentaire Mondial) au CORRIDOR
Les différentes tâches effectuées :
· Assistance au dédouanement ;
· Surveiller les commandes en attente d’expédition ;
· Collecter les informations (CPO,TDD,BBD,GRANTS,Restrictions)concernant les achats ;
· Compiler les données et partager avec les parties prenantes 


· Surveiller les camions en transit ;
· Engagement des parties prenantes ;
· Suivis des dossiers d’enlèvement direct des transitaires ;
· Mise à jour des tableaux de suivis de NFI avec GLS (Global Logistic Services) ;
· Etablir les lettres de franchise et soumettre au ministère des Affaires étrangères ;
·  Notions sur Commodity accounty (comptabilité des vivres) ;
· Notions sur les opérations ODS (One Demande Service) Transport,garage, fuel,entreposage ,Installation de MSU.
⁷

07-07-2023 : Secrétaire Administrative et Financier a MAM TRAVEL AGENCY 
· Vente des billets des différents pays ;
· Assistance client pour les procédures de voyage CANADA.

2018-2021 : Assistante a la direction de conformité à la société générale TCHAD :
· Ouverture de compte client (particulier, professionnel et entreprise) ;
· Internet Banking (Application SG Connect) ;
· Délivrance des cartes (visa classic, gold, visa business) ;
· Revue périodique des clients hautes gammes (personnes politiquement exposées) ;
· Remédiation client ;
· Conseil et assistance des clients ;
· Endosser les chèques.
CERTIFICATIONS




· 19-04-2024 : 
· Formation sur la sécurité, prévention de la fraude de la corruption de l’exploitation et des abus sexuels au PAM ;
· Formation sur l’éthique au PAM, la cyber sécurité ;
· La prévention des comportements abusifs ;
· Le passeport de la fondation PAM pour la littérature des données.
· 23-11-2024 : Formation sur le leadership, le TEC, la rédaction de CV et entretiens d’embauche durant la consultation Nationale de la jeunesse avec le programme youth connect Tchad et PNUD.
· 20-11-2020 :Formation en éducation financière dans le centre de MPE(Maison de petite entreprise) ;
· 12-12-2020 :Formation à la création des très petites entreprises/activités génératrices de revenus dans le centre de MPE ;STAGES


16-10-2017 : Stage de deux mois au Trésor public 
· Service Dépense et recette de l’Etat ;
· Recouvrement ;
· Comptabilité
· Ministère des finances (Direction Nationale des assurances) ;
· Direction des dettes publiques 
LANGUES




· Français : Niveau avance parle et écrit ;
· Arabe : Niveau avance parle et écrit ;
· Anglais : Niveau moyenne.CENTRES D’INTÉRÊT 



Centres d’intérêt 
· Internet (recherche et apprentissage), 
· Sport ;
· Lecture, 
· Voyage….

Je certifie que les informations ci-dessus fournies sont exactes et j’autorise leur vérification.
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