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I. Introduction

Découvrez I'Espace Employeur de I'Office National pour la Promotion de I'Emploi
(ONAPE), un ensemble d'outils et de fonctionnalités congus pour simplifier le processus
de recrutement et de gestion des offres d'emploi.

Explorez nos différentes options pour publier des offres, gérer vos annonces et suivre les
candidatures regues.

1. Authentification au Site Web

Pour s’inscrire au site web, veuillez suivre les etapes ci-dessous :

4+ Etape 1 : Accédez au site web via le lien suivant : https://onape.td/

# Etape 2 : Clique sur le bouton en haut de la page d’accueil : se connecter/s’inscrire

Trois pIogrammes pour
j@ revitalisation AU SeCtetr ae [émploi

el

— a— — —

Ye— - —
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< Etape 3 : En cliquant sur le bouton se connecter/s’inscrire vous aurez accés — -
a cette interface.
v £ oNaE x BF - o x
€ > C R % onapetd/elf/login e a3 &%
[€] Clavier Arabe 3000..  (©) wwwwrayhana-kamal.. 4) Bibliothéque Nation... ¢ Bookmarks M Gmail Bg Tracuire & Utiisateurs () ChatGPT &) DEMOSYSASICON.. & SYSASICONAPEC.. &3 ONAPEOfficeNati.. % | [ Tous les favoris

L

k* Accueil ONAPE v  Nosprogrammes v  Offresd'emploi v  Actualités v  Contact Se(‘:.onne.cter
‘ S'inscrire

Ay,

Bienvenue dans votre espace ONAPE

E-mail

Mot de passe ®

+ Etape 4 : Clique sur s’inscrire en bas de la barre Login pour accéder a ’interface
suivante puis sur employeur en haut de la nouvelle interface.

+ Etape 5 : veillez a remplir les champs demandés avec précisant, coche la case des
termes et condition et puis clique sur s’inscrire.

7y

*‘I;:*‘ Accueil ONAPE + Nos programmes Offres d'emploi v Actualités v Contact
:-Tn o - S—
)
DFJ\H;E
notrec en clics !

Categorie
Raison sociale
Sigle d'entreprise
Statut juridique
Numéro RCCM
Région
Téléphone

E-mail

Mot de passe

Confirmer le mot de passe

J'ai lu et j'accepte tout Termes et conditions
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« Etape 6 : Un Email d’Activation de votre compte vous sera envoyé sur votre boite
email merci de clique sur bouton Vérifier I’adresse E-mail

Bienvenue a l'espace ONAPE - Activation de votre compte employeur

o OMNAPE zactivation@onape.tds> 2 Répondre % Répondre & tous —* Transtérer o
i ew 15,/08/2024 20014

#
..Tj In cad de prabléme hé & Fafichage de o8 meitisge. ciques i pour Faficher denid un nisngateur welbs.

ONAPE

Cher(e) partenaire,

Nous vous remercions d'avoir rejoint la plateforme Emploi ONAPE, votre nouvel allié dans la quéte des talents
qui propulseront votre entreprise vers de nouveaux horizons. Afin de compléter votre inscription et activer votre
compte, veuillez clicker sur le lien suivans pour confirmer votre compte https:/fonape.td/self/verify-
email/22/5a264e54dd3355e9c6le223a5742b56balccd 7 Ta?
expires=1723785219&signature=90f269b5aa13fe88dd49dc 2 Tdac2ch5ddeadd 512883 173a3db594e 5 fBATST 5

rifier I"adrr

Cordialement L'éguipe OMAPE

< Etape 7 : vous seriez redirigé vers la page de connexion veuillez saisir votre
adresse E-mail et votre mot passe pour passer a I’interface suivante.

A
b
"t Accueil ONAPE »  Nosprogrammes ~  Offresdemploi ~  Actualités v~ Contact Sesﬁgfs\gﬁe:;"

Yon 8
2
2
ONARPE
Bienvenue dans votre espace ONAPE
E-mail

Mot de passe

Mot de passe cublié

Vous navez pas encore un compte ?

ONAPE CONTACTEZ-NOUS

LOffice National pour la Promotion de FEmploi « LONAPE » joue un & contact@onape.td
rdle essentiel dans forchestration du marché du travall au Tchad, se . 0023522522042

positionnant comme un acteur cié dans la dynamisation de I'emplol =
et la réduction du chémage. 18 0023522522961 HotelL.a Tummc:mcq

5 (formerlyknown.as. SEME
® BP: 721 N'djamena - TCHAD PN o % ONAPE ARRONDISSEMENT
En tant quiorganisme gouvernemental, 'ONAPE sattache 3 © Horaire: 8h - 16h:30 i Q
faciliter linsertion professionnelle d s RCe vaee Damb 4.
&

qualifiés, et 3 promouvoir la mobilité L rsi 0 oBe -
main-dauvre. =

& N'Djamena

ONAPE Mardan Noum Njair

Agrandir le plan

4EME
ARRONDISSEMENT

USMUUKIARHLSO

3EME
GorERONDISSEMENT

Copyright 2023 © KofeJob. All right reserved.
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= Etape 8 : vous allez passer par Trois interfaces a remplir pour compléter votre profil
a chaque fois que vous ariez fini de saisir vos données sur une interface mettez
suivant pour passer a I’interface suivante. Les interfaces se présente comme suit :

Interface dédiée a I’enregistrement des Informations de la société

3
ence de

A
ONPAE »
Accucil >Inscription .

\

_—
%} Informations d'entreprise

Agence de Communication @

Neture dsctivics Secteur dsctivite Capitsl
Nature dactivité Agricutture . Capital
Mon profil
o ville
Adresse N'Djamena

Ville de N'Djamena

RCCM N®
RCC989778

Email
nadia@asic.ma

Téléphone
235235235

1CHAD

S— -

Copyright 2023 & Ki

Interface dédiée aux informations juridique de la société

g

o Agence de

"(* Accueil ONAPE + Nos programmes Espace Employeur Offres d'emploi Actualités ~ Contact Communication
ONPAE »

Accuell >Inscription .

\

o
&.‘F Informations juridiques

Agence de Communication &

Numéro RCCM Importer RCCM
RCC989778 Choisir unfichier  Aucun fichier choisi
Mon profil
Numeéro NIE Importer NIF
Réglon Numéro NIF Cholsirunfichler  Aucun fichier chols!
Ville de N'Djamena
Autorisation administrative Importer Autorisation administratif
RCCM N®
RCC989778 Autorisation administrative Choisir un fichier  Aucun fichier choisi
Email Numéro CNPS Importer Logo
R e@esicwie Numéro CNPS Cholsirunfichier  Aucun fichler chols!
Téléphone - ——
235235235 ate de création ille de déliviance
Date de création N'Djamena

CONTACTEZ-NOUS i PDRLIAT NDJAMY
Mardan Noum Njair

aEME
ARRONDISSEMENT

ormetlysknoy SEME
® BP:721Ndj : : ’“N“’F ARRONDISSEMENT
© Horalre:8h 5

o amo

Copyright 2023 © KofeJob. All right reserved.
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Interface dédiée a I’enregistrement de I’effectif de la société

et A NAF . - Tres o Actusliod tat Ageece &

Empioyear

TEST PRIy Sy iy
Agmect tu (e stsim G
Personnel
e s
e e R Vo Per—e Poare Tonone
Wiy @ et e
1
D Peerve
LY 7 P—— Candewn
1 1
Aget e
o 1
Onpor e
1 1 t '
Aggrentin
1 1
Sagas e
1 1 1
Astres
e od gl 1

Etape 9 : Cliquer sur bouton « Enregistre » vos données automatiquement votre page
profil sera affichée.

.
== rocwn  ONA? e At =

S
ONPAE = '
e =g
\

Agence de Communication

Dernitres Offres Semplod

Félicitations ! VVous avez complété votre profil et vous pouvez désormais Publier vos
offres d’emploi sur le site web

Page 6 sur 12



Ty
? Guide Utilisateur Pour Inscription et gestion du compte « Employeur » au site web ’ﬁ'-
CONNECT J \

onAfCPE

I11. Publier une offre d’emploi

La Fonction "Publier une Offre™ vous permet de créer et de diffuser des offres d'emploi
pour les postes vacants au sein de votre entreprise. Vous pouvez spécifier les détails du
poste, les exigences et les compétences requises, et définir les critéres de sélection pour
trouver les candidats les mieux adaptés a vos besoins.

+ Etape 1 : Accéder a votre profil clique sur I’icone Ajouter une offre d’emploi

1§
OMPAE > .’ 3
v et *

%

Agence de Communication

tom {388 Picemtier de cardidat e

Contxl
B T

I

Desrmiskres Offres demplod

- Pomte v o W rgmbr e
Contact Reprécentant

Derridres candidatures. L“nm
+ Etape 2 : saisissez les eléments de votre offre d’emploi sur I’interface suivante et
puis clique sur le bouton enregistré.

A
¥
% Accueil  ONAPE ~  Nosprogrammes ~  Espace Employeur ~  Offresdemploi ~  Actualités ~  Contact

CONTAC -NOUS
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Pour accéder a la liste des offres publiés a travers le compte employeur, partez sur votre
profil puis cliquez sur Offre d’emploi et puis clique sur liste, la liste des offres s’affichera
avec la possibilité de supprimer ou modifier les offres

TEST
Dt 0w L
Bgein Gm Gt b & © Pt ation ¥ e o gonte Ente o
.
.
.
Z |8
Stevering 1 1.4 4d 4 sotries s [l o~

Pour Consulter les candidatures aux offres d’emploi publiées, aller dans votre profil puis
cliquez sur I’icone « Candidatures »

% o

"(* Accueil ONAPL ~ Nos programmes ~ Cspace Cmployeur ~ Offres d'emploi ~ Actualités ~ Contact
ONPAE »
e

Agence de Communication
NIF N 7676767

10 Effectifs © Mombre des Offres © Nombre de candidatures

Contact

Modifier Feffectits

Dernigres Offres d'emploi S
235235235
Poste Domaine a'Experience

Contact Représentant
Dernigres candidatures Nom
AHMED ADOUME

Oftfre Mombre de Candidats.

Pust
GERANT
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IVV. Mot de passe oublié

+ Etape 1 : En cas d'oubli de votre mot de passe, cliquez sur le lien "Mot de passe
oublié” sur la page de connexion.

wt Accueil  ONAPE v Nosprogrammes v Offresdemploi v  Actualités v Contact Sesﬁgagger

| ¥

)

0NAPE ,
Bienvenue dans votre espace ONAPE
E-mall

Mot de passe

< Etape 2 : Vous serez invité a entrer votre adresse e-mail associée a votre compte.

'I‘ Accueil  ONAPE v Nosprogrammes v Offresdemploi v Actualités v Contact Sesgiggcrmer
N

Mot de p: iblié ? Aucun probléme. Indiquez si votre
adresse e-mail et nous vous enverrons un lien de réinitialisation pour

choisir un nouveau mot de passe.

E-mail

E-mail

* Le lien de réinitialisation du mot de passe envoyer par e-mail
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= Etape 3 : Un e-mail contenant le lien pour la réinitialisation de votre mot de passe
VOUS Sera envoye.

Réinitialisation de mot de passe - Employeur

e ONAPE <activation@onape.td> [ < Répondre <€y Répondre & tous —> Transférer ] E]

jeu. 15/08/2024 23:14

CD En cas de probléme lié & I'affichage de ce message, cliquez ici pour I'afficher dans un navigateur web.

ONAPE

Cher(e) partenaire,

Vous recevez cet email car nous avons recu une demande de réinitialisation de
mot de passe pour votre compte. Cliquez sur le lien ci-dessous pour réinitialiser

votre mot de passe :

Réinitialiser le mot de passe

Si vous n‘avez pas demandé de réinitialisation de mot de passe, aucune autre
action n'est requise.

Cordialement L'éequipe ONAPE

If you're having trouble clicking the "Rginitialiser le mot de passe" button, copy and paste

the URL below into your web browser: hitps://onape.td/self/reset-
password/d788fc66b04a8f95bb84d46eabab9de6e09341981f4b6b0d4bc5934165566d907

email=nadia%40asic.ma

< Etape 4 : Suivez ces instructions pour définir un nouveau mot de passe.

Ay,
XL N 2 " necte
wx Accueil ONAPE v Nosprogrammes v Offresd'emploi v Actualités v Contact SeConecter

E-mail
E-mail
Mot de passe
Mot de passe
Confirmer le mot de passe

Confirmer le mot de passe

ONAPE CONTACTEZ-NOUS

LOffice National pour la Promotion de 'Emplol « CONAPE » joue un réle 8 contact@onape.td

2 @ 7 n 4EME
essentiel dans lorchestration du marché du b au Tchad, se . 0023522522042 ARRONDISSEMENT
positionnant comme un acteur clé dans la dynami fe Femplo et la

“ Mardan Noum

réduction du chdmage. I8 0023522522961 : i SEME

@ BP: 721 N'djamena - TCHAD 'ON‘“’E ARRONDISSEMENT
En tant quorganisme gouvernemental, 'ONAPE s‘attache 2 fadiliter . Horaire : 8h - 16h:30

Tinsertion professionnelle des jeunes et des moins qualifiés, et 3 ol """"“""O
promouvoir la mobilits ainsi que la reconversion dela main-doauvre. oame

Dambe,

) 3EME
GoAgRONDISSEMENT ASP'“""“@

NEWSLETTER

Copyright 2023 © KofeJob. All right reserved.

Assurez-vous de choisir un mot de passe fort, comprenant une combinaison de
lettres, de chiffres et de caracteres spéciaux, pour garantir une meilleure sécurité de
votre compte.
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+ Etape 5 : vous serez automatiqguement renvoyés sur la page de connexion entre votre
login et votre nouveau mot de passe pour acceder a votre espace de nouveau.

P
ot Accuell ONAPE v Nosprogrammes ~  Offres d'em

T
W

onArPE

lenvenue dans votre espace ONAPE

ooooo

uuuuuuu

(((((

V. Changement du mot de passe

< Etape 1 : Si vous souhaitez changer votre mot de passe, vous pouvez le faire en
accédant a votre profil, puis au Parametre et clique sur le bouton "Edit mon profil™.

%3 Accueil ONAPE v Nosprogrammes ~  Espace Employeur v Offresdemploi ~  Actualités v Contact

\

Agence de Communication Editer le profi

NIF N° 7676767

RCCM N® RCC989778

10 Effectifs 0 Nombre des Offres O MNombre de candidatures
E<) Contact
Modifier l'effectifs 2 Candidatures

Email
nadia@asic.ma
Derniéres Offres d'emploi Tétéphone
235235235
id Poste Domaine d'Expérience

Contact Représentant

Derniéres candidatures Nom
AHMED ADOUME
id Offre Nombre de Candidats
Post
GERANT

Téléphone
235235235

Email
Test@gmail.com
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= Etape 2 : Allez dans la section « Changer mon mot de passe »

Accueil ONAPE v Nosprogrammes v

Espace Employeur v Offresdemploi v Actualités v Contact

N
Informations d'entreprise
TEST Categorie Nature d'activité
Agence de Communication & ‘ Personne morale ‘ ‘ Privé
Secteur d'activité Capital Nombre de salarié
‘4 Information et Communication ‘ ‘ 10000000 ‘ ‘ 10
Yy Effectif Ville Région
[E] offre demploi > ‘ N'Djamena ‘ ‘ Barhel Ghazel
Adresse Téléphone
‘4 TEST ‘ ‘ 235235235

Paramétre de profil

Change le mot de passe

Poste du représentant

| Nom du représentant

© Déconnecter ‘ AHMED ADOUME

‘ ‘ GERANT

Téléphone du représentant

E-mail du représentant

‘ 235235255

‘ ‘ Test@gmail.com

Change le mot de passe

© Déconnecter

Ik
Guide Utilisateur Pour Inscription et gestion du compte « Employeur » au site web j’-\

onAfCPE

+ Etape 3 : Definissez un nouveau mot de passe.

ONAPE

Ancienne Mot de passe

TEST

Agence de Communication &

85 Dashboard

¥r Effectif

Ancienne Mot de passe
Mot de passe

Mot de passe
Confirmer le mot de passe

Confirmer le mot de passe

[E offre demploi >

® Paramétres

I

Paramétre de profil
Change le mot de passe

9 Déconnecter

Change le mot de passe

© Déconnecter

CONTACTEZ-NO!

Réinitialiser mot de passe

emenions
de N'Djamena

L'Office National pour la Promotion de 'Emploi « CONAPE = joue u
essentiel dans lorchestration du marché du travail au Tchad, se
positionnant comme un acteur clé dans la dynami

réduction du chémage.

En tant quorganisme gouvernemental, TONAPE sattache & faciliter

ontact@onape:td
. 0023522522042

I8 0023522522961

® BP: 721 N'djamena - TCHAD
© Horaire :8h - 16h:30

6 ame

ONAPE Mardan Noum Njair
Agrandir e plan 4EME

ARRONDISSEMENT
Hoteljl:a Tchadienne

{Formetlyiknown, as. Q ’ONAPE
FARCHA

Grande Musquae@

SEME
ARRONDISSEMENT

ETS MOUKTAR HLS@

AS Pharma O

3EME
Borgl’ ONDISSEMENT

PDRLIAT NDJAMY

coogle.

NEWSLETTER
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